PATVIRTINTA 5
Vilniaus lopselio-darzelio ,,Sypsena*
direktoriaus 2026 m. vasario 27 d.
isakymu Nr. V-6

MAISTO PRODUKTU SANDELININKO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 16

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus lopselio-darzelio ,,Sypsena‘ (toliau — lopselis-darZelis) maisto produkty sandélininko
(toliau — sandélininkas) pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: sandélininkas priskiriamas C lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: nuolat organizuoti savalaikj maisto produkty uzsakyma, apskaityti ir
periodiskai inventorizuoti gautus, iSduotus maisto produktus, organizuoti ir kontroliuoti jy saugojima,
tikrinti produkty tinkamumo vartoti terming, organizuoti tinkamg maisto produkty iSdéstyma saugojimo
patalpose (sandéliuose).

4. Sandélininkg priima ir atleidzia i§ pareigy direktorius. Sandélininkas pavaldus direktoriui ir
tiesioginiam vadovui — direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sandélininko kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;

5.2. geras lietuviy kalbos mokéjimas;

5.3. mokéjimas naudotis informacinémis technologijomis.

6. Sandélininkas privalo iSmanyti, Zinoti ir mokeéti:

6.1. darba su kompiuteriu;

6.2. jstaigos darbo specifika;

6.3. maisto produkty sandéliavima;

6.4.sand¢liuojamy maisto produkty priémimo ir iSdavimo tvarka;

6.5. maisto produkty laikymo salygas;

6.6. maisto produkty laikymo terminus;

6.7. higienos ir sanitarinius reikalavimus;

6.8. maisto produkty apskaitos vedimo tvarka, maisto produkty apskaitos dokumentus;

6.9. turi but iSklauses privalomojo higienos jgiidZziy mokymo programas ir privalomus pirmosios
pagalbos mokymus;

6.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus, gamybinés
sanitarijos normas.

7. Sand¢lininkas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais aktais, savivaldybés sprendimais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais
aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3. lopSelio-darZelio darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).
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III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sand¢lininkas atlieka Sias funkcijas:

8.1. laiku uzsako maisto produktus pagal numatyta valgiarastj i tiekeéjy, teikianciy lopSeliui-
darzeliui maisto produktus pagal sudarytas sutartis;

8.2. priima i§ tiekéjy maisto produktus, tikrina jy galiojimo laikg bei kokybés dokumentus, grazina
tieké¢jams maisto produktus, neatitinkancius sutarties kainy ir produkty kokybés reikalavimy;

8.3. kontroliuoja maisto produkty realizavimo terminus;

8.4. pagal sudarytg valgiarastj iSduoda maisto produktus viréjoms;

8.5. veda maisto produkty apskaita, pasiraso ir registruoja saskaitas-faktiiras;

8.6. kiekvieng darbo dieng gauty maisto produkty pasiraSytas sgskaitas-faktiiras, patvirtintas
lopselio-darzelio direktoriaus, ikelia j VieSyjy pirkimy valdymo platformg (EcoCost).

8.7. derina su buhalteriu maisto produkty apskaitos knygos duomenis, sistemingai lygina prekiy
liku€ius su buhalterijos duomenimis;

8.8. sandéliuoja maisto produktus pagal higienos reikalavimus;

8.9. kiekvieng darbo dieng tikrina sandélio Saldytuvy temperatiira, pildo Zurnalg;

8.10. maisto produktus tvarkingai ir saugiai iSdélioja stelazuose, lentynose ir Saldytuvuose;

8.11. dalyvauja atliekant maisto sandélio patikrinimus ir inventorizacija;

8.12. nuolat palaiko §varg ir tvarka maisto ir darzoviy sand¢liy patalpose pagal higienos
reikalavimus:

8.12.1. valo ir nuolat palaiko $aldytuvy ir kito inventoriaus Svarg;

8.12.2.atlieka patalpy bei maisto laikymo jrangos valymo bei dezinfekavimo darbus;

8.12.3. valant sandé¢lio patalpas, jranga, stalus ir darbo jrankius imasi visy priemoniy, kad bty
1$vengta produkty uZter§Simo valymo, plovimo ir dezinfekavimo medZiagomis;
esant biitinumui apie reikalinga remontg pranesa direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

8.14. atlikdamas savo funkcijas laikosi prieSgaisrinés saugos, darby saugos, jrenginiy eksploatacijos
reikalavimy;

8.15. kilus gaisrui ar avarinei situacijai, nedelsiant iSkviecia gaisrines ir avarines tarnybas bei apie
tai pranesa direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams;

8.16. vykdo direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams nurodymus ir pavedimus.

IV SKYRIUS
SANDELININKO TEISES

9. Sandélininkas turi teisg:

9.1. atsisakyti priimti nekokybiskus, neatitinkanc¢ius uzsakymy maisto produktus;

9.2. biti apriipintu reikalingu darbo inventoriumi;

9.3. biiti reguliariai informuojamam apie teisés akty, susijusiy su higienos normomis, pakeitimais
bei papildymais;

9.4. teikti sitilymus administracijai dél jstaigos veiklos tobulinimo.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Sandélininkas atsako uz:

10.1. savalaikj maisto produkty uzsakyma, jy priémima ir iSdavima, tvarkingg sandéliavimg, maisto
produkty kokybe ir galiojimo laikg, sandélio patalpy ir jrenginiy sanitarinj stovj;

10.2. maisto produkty trikuma, atsiradusj dél jo kaltés arba nuo jo priklausanciy aplinkybiy;

10.3. teisingg dokumentacijos pildyma, apskaita, laiku atliktg inventorizacija;
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10.4. perkamy maisto produkty kainy, kiekio bei pavadinimy atitikimg su iSraSytais saskaitose
fakttirose ir nurodytais pirkimo sutartyse;

10.5. virtuvei iSduodamy maisto produkty kokybe, tinkama jy galiojimo laikg ir svorj;

10.6. tvarkingg jrenginiy, jrankiy, darbo priemoniy eksploatacija, jy priezitirg ir i§saugojima;

10.7. jrenginiy, jrankiy ir darbo priemoniy naudojima tik jam patikétoms darbo funkcijoms atlikti;

10.8. teisinga, ekonomiska darbo laiko naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

10.9. darbo drausmés pazeidimus;

10.10. savo veiksmais ar neveikimu padarytg zala;

10.11. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrin€s saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma.

11. Sandé¢lininkas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako lopselio-darzelio darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

12. Sandélininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti atleistas 1§ darbo.

13. Sandélininkui draudziama:

13.1. jleisti j sand¢l;j paSalinius asmenis, savintis lopseliui-darzeliui skirtus maisto produktus;

13.2. sandélyje laikyti savo asmeninius daiktus.
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